
委 托 书

委
托
人

姓名 性别 国籍

出生日期
证件名称
及号码

职业 电话

现住址

受
托
人

姓名 性别 国籍

出生日期
证件名称
及号码

职业 电话

现住址

委托原因

委托事项及
委托权限

委托期限

其他需规定
或说明的
事项

委托人：__________________（签字或捺指印）

日 期：___________________



注 1：委托书也可不采用此式样，但应当包含表格所列要素内容。

注 2：中国驻外使领馆仅受理居住在海外的中国公民的委托公证业务。

注 3：委托人的“证件名称及号码”须填护照号，其他证件号可在“声明内容”中体现。

注 4：“委托事项及权限”请与国内文书使用部门核准。

例子：

委 托 书

委
托
人

姓名 王某 性别 男 国籍 中国

出生日期 XXXX
证 件 名 称
及号码 护照：XXXX

职业 公司职员 电话 XXXX

现住址 XXX

受
托
人

姓名 吴某 性别 男 国籍 中国

出生日期 XXXX
证 件 名 称
及号码 身份证号：XXX

职业 律师 电话 XXXX

现住址 XXX

委托原因 因工作原因无法回国亲自办理。

委托事项及
委托权限

委托人因与 XX 离婚纠纷一案，委托吴某为委托人
的诉讼代理人。
委托权限：
1、XXXXX
2、XXXXX
3、XXXXX
4、XXXXX

委托期限
自委托人签署本委托书之日起至案件执行完毕止。
或 自 X年 X月 X 日起至 X年 X月 X 日止。

其他需规定
或说明的
事项

受托人有/无转委托权。
受托人在委托事项、权限、期限内代为签署的法律

文件、代办的法律事务，委托人均予以承认并承担法律
责任。

委托人：__________________（签字或捺指印）

日 期：___________________


